
ขั้นตอนการดำเนินการ 
การขออนุญาตประกอบกิจการค้า 

(รายเก่า) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2. ชำระค่าธรรมเนียม 
(3 นาที) 

1. รับคำร้อง/ตรวจสอบเอกสาร 
(5 นาที) 

3. พิมพ์ใบอนุญาต 
(5 นาที) 

4. เสนอหัวหน้างาน/หัวหน้าฝ่ายส่งเสริม
สิ่งแวดล้อม 
(10 นาที) 

5. เสนอผู้อำนวยการส่วนส่งเสริมการสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม/ 
ผู้อำนวยการสำนักการสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 

(15 นาที) 

6. เสนอรองปลัดเทศบาล  (รับผิดชอบดูแลสำนกัการสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม   
ลงนามในใบอนุญาตประกอบกิจการค้า) 

(20 นาที) 

เสร็จสิ้น 

7. แจ้งผู้ย่ืนคำร้องมารับ
ใบอนุญาต 
(2 นาที) 

(รวม 7 ขั้นตอนใช้เวลา 60 นาที หรือ 1 ชั่วโมง) 



 
ขั้นตอนการดำเนินการการขออนุญาตประกอบกิจการค้า 

(รายใหม่) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. รับคำร้อง/ตรวจสอบเอกสาร 
(5 นาที) 

3. เสนอหัวหน้างาน/หัวหน้าฝ่ายส่งเสริมสิ่งแวดล้อม 
(10 นาที) 

2. เจ้าหน้าที่ประจำพื้นที่ที่รับผิดชอบ ตรวจสอบสถานประกอบกิจการ 
(ไม่เกิน 7 วันทำการ (60 นาที)) 

8. เสนอรองปลัดเทศบาล 
(รับผิดชอบดูแลสำนักการสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม ลงนามในใบอนุญาต

ประกอบกิจการค้า) 
(20 นาที) 

9. แจ้งผูป้ระกอบการมารับใบอนุญาต 
(2 นาที) 

เสร็จ
ส้ิน 

(รวม 9 ขั้นตอนใช้เวลา 120 นาที หรือ 2 ชั่วโมง) 

4. แจ้งผู้ประกอบการชำระค่าธรรมเนียม 
(2 นาที) 

6. พิมพ์ใบอนุญาต 
(3 นาที) 

5. ผู้ประกอบการชำระค่าธรรมเนียม 
(3 นาที) 

7. เสนอผู้อำนวยการส่วนส่งเสริมการสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม/ 
ผู้อำนวยการสำนักการสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 

(15 นาที) 


